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前言

关于本手册
本文手册适用于各高中校的具有学生权限组的用户，所描述的系统为北京市普通高中课程管理系统，详细介绍了学生用户所使用的各功能以及操作方法。

系统概述
本系统依据《普通高中课程方案（实验）》、《北京市普通高中课程改革实验工作方案（试行）》的要求，建立了具有电子化的选课、排课系统及教学管理系统的新课程管理平台，为北京市高中学校顺利进入新课程改革、建立新的教学管理制度和教学工作程序、实现教学教务管理的电子化奠定基础。

本系统与CMIS系统紧密耦合，需要读取CMIS系统中的学校、学生及教师等的相关信息，因此在使用本系统前，首先应保证CMIS系统中数据的准确性。

系统运行要求

本系统与CMIS系统之间关系紧密，在使用本系统前确保CMIS中数据准确。
第1章 操作说明
具有学生权限的用户登录系统后具有如下功能：
（1） 通知浏览：查看校内通知
（2） 校本课程报名：报名或取消报名本学段的校本课程
（3） 我的报名结果：查看报名的结果
（4） 我的课表：查看本学段或者以后各学段的本年级的上课课表
（5） 学段模块查看：查看本年级当前学段的课程安排情况
（6） 学分公示：查看所报模块的学分认定结果

（7） 学分复议：对学生认定结果不同意时，可以提出学分复议
1.1 业务操作图
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图1-1
具体操作方法请按下面的说明进行操作。

1.2 系统登录
用户打开浏览器，在地址栏中输入地址“http:// 安装本系统机器IP地址:8000/course”，进入系统登录界面，如下图所示界面：
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图1-2
请输入用户名、密码和验证码，此用户名和密码与登录CMIS系统的用户名和密码一致，点击[登录]按钮，进入系统主界面，如下图所示：
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图1-3

在上图中，导航菜单栏中显示本系统目前版本的所有功能菜单，通知公告区中显示了系统中所维护的通告信息以及一些公告信息。
注意事项：
在使用本系统时，请检查您的浏览器版本号。本系统要求是IE6.0版本及以上。
1.3 通知浏览
功能描述：
用户查看学校已发布通知。
操作步骤：
用户成功登录系统，点击[通知通告]—>[通知浏览]，进入通知浏览界面，如下图所示：
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图1-4

点击“通知标题”可以查看此通知的详细信息，如下图所示：
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图1-5
1.4 我的课表

功能描述：
用户查看各学年学段的自己的上课课表。

操作步骤：
用户成功登录系统，点击[排课管理]—>[我的课表]，进入我的课表查看界面，如下图所示：
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图1-6

上图中，显示了该学生每周的上周安排情况。
1.5 校本课程报名

功能描述：
用户进行校本课程报名。需要注意的是（1）只能在规定的时间范围内报名；（2）只有已安排课表的校本课程学生才可以报名。
操作步骤：
用户成功登录系统，点击[志愿填报]—>[校本课程报名]，如果教务老师在参数设置中指定校本课程报名方式为“报名时间”，则系统进入校本课程报名界面，如下图所示：
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图1-7

用户可以通过查询条件获得需要的校本课程，点击所需的课程信息行的最后一列的服务操作列[我要报名]按钮，系统提示报名成功，完成此模块学习报名操作，此时按钮名称变更为[取消报名]，等待教务老师进行学生录取。用户可以点击[取消报名]按钮，取消该模块的报名。

如果教务老师在参数设置中指定校本课程报名方式为“按志愿填报”，则系统进入如下图所示界面：
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图1-8

用户可以通过查询条件获得需要的校本课程，点击所需的课程信息行的最后一列的服务操作列[我要报名]按钮，进入如下图所示界面：
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图1-8

选择志愿，填写压分点数，完成后，点击［保存］按钮完成报名操作，此时按钮名称变更为[取消报名]，等待教务老师进行学生录取。用户可以点击[取消报名]按钮，取消该模块的报名。


用户可以点击［修改报名］按钮进入如下图所示界面：
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图1-10

列表中显示了当前学段所有报名的模块信息，用户可以修改志愿级别以及压分点，完成后点击［保存］按钮来保存所修改的数据。
注意事项：
1．超过系统规定报名时间范围，学生不能报名和取消报名。
2．超过系统规定报名课程总数，学生不能报名。
3．超过系统规定报名课程总分，学生不能报名。
4．报名人数超过限报人数后，学生不能报名。
5．报名信息经教务老师审核确认后，学生不能取消报名。
6．所报模块压分点总数不能大于100。
1.6 我的报名结果

功能描述：
用户进行校本课程报名后，由教务老师审核确认后报名信息生效。

操作步骤：
用户成功登录系统，点击[志愿填报]—>[我的报名结果]，进入我的报名结果界面，如下图所示：
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图1-11

上图中列表中，系统显示出当前学年学段，该学生所报名的模块的报名结果信息，如果报名结果列显示为“录取通过”或者“其他增加”均表示录取成功。点击模块名称超链接可以查看该模块的详细信息。
1.7 学段模块查看

功能描述：
用户查看本年级当前学段的课程安排情况。

操作步骤：
用户成功登录系统，点击[课程管理]—>[学段模块查看]，进入学段模块查看界面，如下图所示：
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图1-12
在列表上方选择年级学段，列表中将显示此年级学段的所有已设置的课程信息。

1.8 学分公示

功能描述：
用户查看本年级当前学段的所报模块的学分认定结果。

操作步骤：
用户成功登录系统，点击[学分认定]—>[学分公示]，进入学分公示界面，如下图所示：
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图1-13

通过查询条件，可以查询各学科的学分认定情况。
1.9 学分复议

功能描述：
用户对学分认定结果不满意，可以进行学分复议，教务教师对复议申请进行审核，如果教务老师审核通过，则认定学分通过，反之，认定学分仍然不通过。

操作步骤：
用户成功登录系统，点击[课程管理]—>[学段模块查看]，进入学段模块查看界面，如下图所示：
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图1-14

上图中，列表中显示出所有学分未通过的模块信息，选中所需的模块，点击[提请复议]按钮，用户可以向教务老师提出复议请求，此时复议状态为“已申请复议”。选中某学科，点击[取消复议]按钮，可以取消复议请求，此时复议状态为“未复议”。选中某学科，点击[修改]按钮可以修改复议信息。教务教师审核后，如果审核通过，则复议状态变为“复议通过”，否则“复议不通过”。
1.10 我的学分

功能描述：
查看该学生所有学分获得情况。

操作步骤：
用户成功登录系统，点击[学分认定]—>[我的学分]，进入我的学分界面，如下图所示：
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图1-15
列表中显示该学生所学习的所有模块的学分获得情况。
1.11 学生成绩排名表

功能描述：
用户查询某次考次学生成绩以及学生在班级、年级的排名情况。

操作步骤：
用户成功登录系统，点击[学业成绩]—>[学生成绩排名表]，进入学生成绩排名表界面，如下图所示：
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图1-16
选择相关的查询条件，点击［提交］按钮，进入如下图所示界面：
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图1-17

列表中显示了此学科该任课教师所教授的本班级学生的考试成绩、平均分、班级排名及年级排名。用户可以点击［导出］按钮来下载此成绩表。
注意事项：


如果在学生成绩排名表界面中，用户打不到需要的学科，说明此学科还没有做学分认定，只有认定完成的学科才可以查看成绩排名。
1.12 退出系统

功能描述：
用户退出本系统主界面，返回到系统登录界面。

操作步骤：
用户成功登录系统，点击[退出系统]按钮，系统将关闭本系统主界面，返回到系统的登录界面。

第2章 技术支持

您在使用本产品的过程中，遇到任何问题，可以拨打以下联系电话获得技术支持：
手机：  136 4110 7056 / 57 
Email： gzxkc@bjedu.cn
MSN：  course2007@hotmail.com
为确保客户服务质量和监督客户服务人员的工作，在您申请客户服务时，我们需要您提供必要的个人信息和单位信息，希望得到您的配合和支持。
































